KNIHOVNI RAD
Knihovny Antonina Bocha LiboSovice

V souladu se zfizovaci listinou Knihovny Antonina Bocha LiboSovice, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim &j. 2/2019 ze dne 15. 5. 2019 a podle § 4, odst. 7 zdkona &.
257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Poslani a innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vsem ob&antim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zékona.

ClL2 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluZby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
ca) informace o on-line katalogu, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) umoznéni pfistupu k vn&j$im informaénim zdrojim, ke kterym ma
knihovna bezplatny ptistup pomoci telekomunikaéniho zafizeni (internet).

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné. Je viak opravnéna pozadovat tthradu postovnich ndkladd spojenych s
meziknihovni vypijéni sluzbou.

II. Uzivatelé knihovnickych a informaé¢nich sluzeb

CL3 Registrace uzivatele

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba
vydanim prukazu uzivatele na zaklad¢ vyplnéné piihlasky oveétené knihovnikem podle
osobnich dokladi uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, rok narozeni.

3. Détido 15 let se stanou uZivatelem na zakladé€ pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

4. Osobni udaje uZivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o

ochran€ osobnich tdaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR. Pougeni o ochrang
osobnich udaji je pfilohou tohoto KR.




Cl. 4 Zakladni povinnosti a priva uZivateli knihovny

. UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni potadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

JestliZze uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt dotasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisd.

. Pripominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemng nebo tstnd
knihovnikovi.

CL5 Pokyny pro vyuzivani vypod&etni techniky

UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &sti operagniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt@ v knihovné.

UZivatel mtiZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojii z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pogitade, déle je uzivatel
pln€ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky v€etné Skod zplisobenych jim zanesenymi po&itatovymi viry.

UZivatel je povinen respektowvat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nekterych zdkont (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

III. Vypijcni Fad
ClL6 Zpristupitované knihovni dokumenty
Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prosttednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostrednictvim vyménnych soubori.
Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14

knihovniho z4dkona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.,
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CL. 7 Rozhodnuti o pujéovani

Mimo knihovnu si miZe uZivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozen,
b) kter€ jsou zapotfebi k béZnému provozu knihovny,
¢) jejichz pij€ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypljéeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypiijéky v pouze v prostorach knihovny.

CL8 Postupy p¥i piijéovani

Pfed prevzetim vypljcky si ma uZivatel dokument prohlédnout a ohlasit viechny
zavady.

U dokumenti vypij¢enych meziknihovni vyptjéni sluzbou uZivatel potvrdi svym
podpisem vyplijéku.

UZzivatel miZe Gstn€, pisemn& nebo telefonicky pozadat o rezervaci dokumentu nebo
prostfednictvim on-line katalogu knihovny.

CL. 9 Vypiijéni Ihitty

Vypujeni lhita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjéni lhita
miiZe byt prodlouzena aZ tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a nez4da-li dokument dalsi uZivatel. V odéivodn&nych piipadech je mozné
povolit novou vypijcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni.

Knihovna je oprévnéna v odtivodn&nych ptipadech stanovit krat$i vyptjéni lhiitu
pripadné Zadat vraceni plij¢eného dokumentu pred uplynutim vyptjéni lhity.

CL. 10 Vraceni vypajéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vypiijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vyp¥jéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjiit&né zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit $kodu jako p#i ztrate
dokumentu.

Je zakédzano zpracovavat text vypijéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypiijéeného
dokumentu zasahovat.

C1. 11 Prava a povinnosti uzivatelii pro piijéovani mimo knihovnu

Pro pij¢ovéni knihovnich fondi plati ustanoveni obéanského zakoniku o pijéovani
veci.

UZivatel nesmi vyplij¢eny dokument pijovat dalsim osobam. Ruéi za n&j po celou
dobu vypijcky.

JestliZe vzivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vyméhéni pijjéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna




manipula¢ni poplatek jako néhradu za néklady spojené s p¥ipravou tohoto vyméahani i
ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna prévo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

ClL 12 Reprograficke a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v éeskych knihovnach
aebo v zahrani¢i. Objednévka kopie v tomto piipad& podléh4 ustanovenim o
meziknihovnich sluZbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl 13 Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve 1hité
stanovené knihovnou nahradit §kodu.

O zplsotu rahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Maize poZadovat nahradu $kody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim néhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo téelné, miize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéZ dilo v jiném vyddni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.

UZwvatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani vech sluZeb.

CL. 14 Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu ¥idu

Poplatzk z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypijéni Thity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijéni
den.

Vymdhan{ nevrdcenych vypljéek:

a) nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentii. Po Etyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ
posledni je doporudeny dopis obecniho ufadu) nasleduje vyméhéni pravni
cestou.

Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu pritkazu uZivatele ztraceného v obdobi

Jeho platnosti (pGivodni nebo obnovené) se uétuje manipulaéni poplatek.
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Cl. 15 Nihrada vSeobecnych $kod

. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou p¥imo nebo zanedbanim povinnosti

(podle obganského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do ptedesi€ho stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Z4da-li to poskozeny,
hradi se §koda v pen€zich.”).

Za Skody zplisoben€ na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptredpisti.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyi‘mky z KR povoluje vedouci knihovny
Nedilnou scucdsti KR jsou pfilohy

Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 1. 2003.
Tento Knihovni f4d plati na dobu neurgitou

VI. Prilohy Knihovniho ¥adu

Smérnice 0 nakladani s osobnimi Gdaji uZivatelt knihovny

J
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Pouceni o ochrané osobnich tidaijs

Spravcem osobnich udaji uZivateld knihovny je Knihovna Antonina Bocha
LiboSovice (dale jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivatelt v tomto rozsahu:
Povinné identifike¢ni Gdaje: (jméno, pFijmeni, rok narozeni...)

Dale knihovna uchovéva identifikatni (idaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
mlad3i 10 let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovné ptipadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich udajt bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za uéelem poskytovani knihovnickych, informaénich a
dal8ich sluZeb uZivateltim, informovani uZivateld o sluzbéach a dale za uéelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje vyuZiva knihovna za téelem lepsi komunikace
s uZivatelem, uzivatel neni povinen tyto idaje uvést.

Priva uZivateii jako subjekti osobnich tidaji

UZivatel m4 pravo na piistup k osobnim tdajéim, jejich opravu nebo vymaz, popftipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovan.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii Zpracovavanych osobnich
Udajli, pfipadné umozni nahled do prihlasky &tenéfe a dalsich dokladé u ni uloZenych.
Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich tidajt knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Z4dosti.

Doba nchovani osobnich adaji

Knihovna uchovavé osobni idaje registrovanych uivatelit po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel miZe pozadat o likvidaci svych osobnich udajd, pokud nema vidi
knihovng Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich sluzeb. Osobni tidaje v listinné
podobg jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu obce LiboSovice.

Zakszpeceni eschuich ddaji

Pisemnosti jsou uchovaviny tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi
prostfedky. P¥istup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kte¥i s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkoli.

Dalsi informace

Knihovna zpracovévéa osobni udaje na zdklad& smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzav¥e!a piijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
0 ochrané oschnich tudaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.




